
Фонды и каталоги (отдел комплектования)  
Библиотечные фонды 

 
На конец 2019 года численность библиотечного фонда составляет 8 230 экз. (+985). Из них: 
 книги – 7560 экз. (на языках народов – 29 экз., эл. нос. 2) 
 брошюры -      экз. 
 аудиовизуальные – 31 экз. 

Поступило краеведческой литературы – 29 экз. 
1. Веневцев И.С. Урал - быстрая река  (Ор84)  
2. Рыков П. Я о родине плачу  (Ор84)   
3. Трубенюк А.Б. Пойма (Ор 84)   
4. Уханов И.С. Избранное  (Ор84)  
5. Этнографический атлас Оренбургской области (Ор63.5)  

 
Данной литературой воспользовались 33 человека (пенсионеры, учитель, ученики, студенты, культработник). Особое внимание привлекли: 
     Веневцев И.С. Урал - быстрая река бралась  (выдавалась 6 раз) и  «Этнографический атлас Оренбургской области», это издание заинтересовало 
читателей своей красочностью, уникальностью. (выдавалась 8 раз)                           
                                                                                                                                                                               Таблица № 26 
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В фонд библиотеки были новые поступления: 1021  
Из полученных 1021 экз.: 
       книг -  999 экз. 
      брошюр – 133 экз. 
      на языках народов – 29 экз + (аудиовизуальные 2 экз.)  
      аудиовизуальные – 30 экз. 
    Документы в специальных форматах для слепых и слабовидящих -10 экз. 
 
За счет спонсорских денежных средств выписано периодических изданий (10 назв. 10 экз.): 
  Газет – 4 экз. 
 Журналов – 6 экз.  

 
Новые поступления были получены: 
 В дар от ОУБН – 6 экз. 
 В дар от фонда Русская Гуманитарная Миссия -  679 экз. 
 В дар от читателей – 27 экз. 
 По грантовому проекту Православная инициатива – 270 экз. 
 Из областного бюджета – 3 экз. 

 
Выбытие из фондов с указанием причин  
По причине ветхая списано - 10 экз. 
По причине устаревшая -       экз. 
 
      Охарактеризуйте приоритеты в комплектовании периодическими изданиями.  
 
Каким образом оформлялась подписка  - по полугодиям. 
Были ли пробелы в комплектовании периодикой - нет  
Подписка на периодические издания оформлялась на спонсорские средства: 
      на II полугодие 2019 г. выписано периодических изданий: 
      газет 4 экз., журналов 6 экз. 
      на II полугодие 2020 г. выписано периодических изданий: 
      газет – 2 экз. (-2), журналов – 1 экз. (- 3). Подписка распределена равномерно и для взрослого 
населения, и для детей. 
 
Библиотека своевременно оповещает читателей о новом поступлении книг и единицах 
периодической печати с помощью информирования по телефону, сообщениями на электронную  
почту, через библиотечную газету «Библиотечный вестник» и личные беседы.. 
 
 
 
 
 
  
 
 



 
Выдача документов библиотечного фонда, в том числе по видам документов. 

Выдача документов библиотечного фонда, в том числе по тематике. 
 

Обращаемость в библиотеке  
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Книговыдача в библиотеке за 2019 год (+1439) в сравнении с 2018 годом.   Посещения 2019 года (+11) в сравнении 2018 г.   
Книговыдача увеличилась на 1439, по сравнению с 2018 г. 
В фонд библиотеки поступило:  
 печатных изданий – 749 экз. 
 ЭД на съемных носителях – 30 экз. 
 



Мало востребованы  3, 4, 75, 85, 81 – 83 отделы фонда, т. к. литература данных отделов устарела и 
не вызывает интерес. В  ОПЛ, ЕНЛ произошли изменения, уменьшилась динамика отделов  (-100, 
- 190) из-за недостаточности периодических изданий. Динамика отдела  детской литературы 
увеличилась за счет поступления новой литературы  (+1958), а динамика художественной 
литературы уменьшилась  (- 192), в связи с малозначительным обновлением фонда 
художественной литературы. 
Выдано всего 6835 экз. (+ 1439 экз. к уровню 2018 г.) 
 
Обращаемость фонда диктуется читательским спросом, который на первое место ставит 
художественную литературу (исторические повести, произведения военной тематики, женские 
романы, детективы, фэнтези). Для увеличения обращаемости фонда и удовлетворения 
читательского спроса, нужно провести обширное обновление отделов 2, 3, 4, 5, 6, 7, увеличить 
подписку на периодические издания, как областного значения, так и центральные издания.  
 
Переоценка фонда осуществлялась во время списания документов. 

 
Финансирование комплектования 

 
                                Общий объем финансирования комплектования (руб.) 
                                                              Таблица №24 
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Комплектование книжного фонда было выделено 151034,89 руб. 
(1029 экз. и периодика 6 комп. газет и 4 комп. журналы)    (+ 145676,34 руб.) 
Из них: 
Для приобретения литературы: 
 из федерального бюджета – 973,83 руб. (3книги) 
 вне бюджетные  - книг 999 экз, периодики – 6 комп. газет и 4 комп. урналы. 
 в дар от ОУБН - 6 экз.  книг на сумму 965 р.  
 в дар от Русской Гуманитарной Миссии – 679 экз. на сумму 103676 руб. 
 на комплектование периодических изданий привлечены спонсорские средства в сумме 

6034,06 р. 
 Из них на II полугодие 2019 г. – 2900 руб. (4 экз., 4 названия) 
 Из них на I полугодие 2020 г. -  3134,06 руб. (3 экз., 3 названия) 

Библиотека вместе с читателями ежегодно принимает участие во Всероссийской акции «День 
книгодарения», активно участвует в различных акциях, конкурсах,  в грантовых конкурсах, 
сотрудничество с писателями и поэтами, привлечение спонсорских средств,  способствует 
пополнению книжного фонда. 
Библиотечная структура не имеет достаточного финансирования для обновления книжного фонда 
библиотеки. 



Обеспечение сохранности фонда. 

В течение года велась активная работа по обеспечению сохранности и совершенствования учета 
библиотечного фонда.   
Соблюдаются действующие инструкции по учёту фондов. 
Передачи фонда библиотек в условиях реструктуризации библиотечной сети не было. 
Постоянно ведется профилактическая работа с читателями (информирование читателей о правилах 
пользования библиотекой, о правилах обращения с книгой, об ответственности за сохранность 
библиотечного имущества (книги)). 
Отремонтировано 10 экземпляров книг с детьми на занятиях «Книжный доктор Айболит». 
Режим хранения книжного фонда соблюдается.  
Библиотека находится  в здании СДК, имеет отдельное помещение.  
В библиотеке имеется пожарная сигнализация и огнетушитель.  
При записи читателей в библиотеку и ежегодной перерегистрации,  проводятся беседы о 
бережном отношении к книге, и вновь записавшиеся в библиотеку читатели получают буклет-
памятку «Правила поведения в библиотеке», где рассказывается о правилах чтения.   
С каждым читателем заключен договор и соглашение на обслуживание, и обработку 
персональных данных. 
Аварийных ситуаций не было. 
 

Работа с читателями задолжниками книги. 
 
В этом направлении,  библиотекой проводится планомерная и постоянная работа  по сохранности 
фонда.  Регулярно проводятся индивидуальные профилактические беседы с задолжниками. Раз в 
квартал проходит Акция «Верни книжку домой». Для стимулирования своевременного возврата 
книги, библиотекой проводятся различные конкурсы-акции «Я не задолжник», «Самый 
дисциплинированный читатель» и др. Утерянные книги заменяются новыми. Благодаря 
планомерной профилактической работе в этом направлении у библиотеки нет злостных 
задолжников. 



      
Таблица №27 

Документный фонд на языках народов, проживающих в муниципальном образовании 
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                                                  КАТАЛОГИЗАЦИЯ И ОЦИФРОВКА БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА 
Создание электронных каталогов и других баз данных библиотекой не ведется. 
 
Оцифровка документов библиотечного фонда муниципальных библиотек.  
 
По просьбе пользователей была оцифрована и выложена в открытый доступ книга-учебник Елены Викторовны Щербаковой  «История  христи-
анской Церкви (I- XV вв.)  предназначена для учащихся православных школ, а также всех, интересующихся историей христианства.   Пособие 
раскрывает основные этапы развития христианской Церкви со времени возникновения до падения Константинополя в XV веке. Востребованность 
продукта с 15.07.2019 г на сегодняшний день составила 56 просмотров. 

 
Обеспечение удаленным пользователям доступа к полнотекстовым документам электронных библиотечных систем. 
 
Библиотека имеет доступ к сайтам Национальной электронной библиотеки (НЭБ), Национальной электронной детской библиотеки (НЭДБ) и к 
ресурсам ООУНБ им. Н.К. Крупской.



  Таблица №28 
РАБОТА С КАТАЛОГАМИ 
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         I. Каталоги ЦБ          
1. АК   1029 10   12 2 10 
2. СК   1029 10 59  12 2 5 
3. ЭК (БД)          
4. Каталоги на языках 
народов России  

         

5. Каталоги на 
иностранных языках 

         

6. Картотека заглавий 
художественных 
произведений 

  1029  59  5   

7. Алфавитно-
предметный указатель 

         

II. Каталоги филиалов          
1. АК          
2. СК          

 
 

 
 
 
 



 
Работа с каталогами и картотеками велась в течение года: расставлялись новые карточки 
по ББК, изымались,  редактировались. 
Добавились новые разделители: литература для незрячих и DVD. 
Продолжается работа с систематическим каталогом: редактируются карточки, 
проверяется расстановка карточек, оформляются новые разделители. Начата работа по 
редактированию краеведческого  каталога: оформлены разделители  в соответствии с 
краеведческим ББК. 
 
Проводилось индивидуальное консультирование по вопросам поиска в каталоге и 
картотеках, знакомство с пользованием НЭБ,  НЭДБ, эл. каталогом МБУК «ЦМБ» и эл. 
библиотекой ОУНБ им. Крупской. 

С детьми был проведен библиотечный уроки в виде квест-игры «Код русской сказки». 

Были отмечены самые интересные справки у каталогов: 

1.  есть ли в библиотеке книга «Легенды Южного Урала» (АК). 
2  литература по менеджменту (СКС) 
Введены новые рубрики «М. Ю. Лермонтов», «Ф. М. Достоевский», «Традиции и обряды 
народов Оренбуржья» 

 

 


